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คำนำ 
 คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure, SOP) การดำเนินงาน

พัฒนาเครื ่องจักรกล ฉบับนี ้ ครอบคลุมทุกกิจกรรมในการปฏิบัติงานทุนหมุนเวียน ซึ ่งจัดทำขึ ้นเพื ่อให้

ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในหัวข้อเรื่องต่างๆ เกิดความเข้าใจและสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

ครบถ้วน ประกอบด้วย การจัดทำคุณลักษณะเฉพาะเครื่องจักรกลตามแผนจ้างผลิต การดำเนินการจัดทำ

เครื่องจักรกลต้นแบบ การดำเนินการจ้างผลิตเครื่องจักรกล และการติดตามความพึงพอใจเครื่องจักรกลที่จ้าง

ผลิต  

ส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล หวังเป็นอย่างยิ ่งว่าคู่มือมาตรฐานขั ้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard 

Operating Procedure, SOP) การดำเนินงานพัฒนาเครื่องจักรกล ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้อ่านและผู้มี

ส ่วนเกี ่ยวข้องทุกท่านในงานทุนหมุนเวียน และส่งผลให้ทุกส่วนสามารถปฏิบัติงานร่วมกันได้อย่างมี

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 

 

 

ส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล   

 

 

 

 

 



 
 

สารบัญ 

 

เรื่อง           หน้า 

บทที่ 1 คูมือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (SOP)     ก  

- การดำเนินงานพัฒนาเครื่องจักรกล 

  การจัดทำคุณลักษณะเฉพาะเคร่ืองจักรกลตามแผนจ้างผลิต  1 

การดำเนินการจัดทำเครื่องจักรกลต้นแบบ    5 

การดำเนินการจ้างผลิตเครื่องจักรกล     13 

การติดตามความพึงพอใจเครื่องจักรกลที่จ้างผลิต   20 

บทที่ 2 ตัวอย่างเอกสารแนบ        ข 

  การจัดทำคุณลักษณะเฉพาะเคร่ืองจักรกลตามแผนจ้างผลิต  24 

การดำเนินการจัดทำเครื่องจักรกลต้นแบบ    48 

การดำเนินการจ้างผลิตเครื่องจักรกล     85 

การติดตามความพึงพอใจเครื่องจักรกลที่จ้างผลิต   146 
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บทที่ 1 

คมูือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (SOP) 
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คูมือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 

การจัดทำคณุลักษณะเฉพาะเครื่องจักรกล
ตามแผนการจ้างผลิต 

รหัส
เอกสาร 

วันท่ีบังคับใช้ เขียนโดย :  

ควบคุมโดย :  

อนุมัติโดย :  

แก้ไขครั้งท่ี :  

(ถ้ามี) 

 

วัตถุประสงค์ 
เพื่อกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ เครื่องมือและ
อุปกรณ์มีคุณภาพเหมาะสมสอดคล้องกับความต้องการของกรมทางหลวงและถูกต้องตามตาม
ระเบียบของทางราชการ 

ขอบเขตงาน 

• จัดทำร่างคุณลักษณะเฉพาะเครื่องจักรกลต้นแบบ/ตามแผนการจ้างผลิต 
• จัดทำร่างแผนปฏิบัติการโครงการ 
• จัดทำบันทึกที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 
• ติดตามความก้าวหน้าของโครงการฯ 

หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

ผสก. : 
• พิจารณาอนุมัติ จัดทำโครงการฯ 

กจอ.สก. :  
• พิจารณารายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะงานจ้างผลติและงานต้นแบบเครื่องจักรกล 

วผก. :   
• พิจารณาลงนามบันทึกข้อความขอให้นัดประชุม กจอ. 

วก.วพ. :   
• จัดทำร่างรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะงานจ้างผลิตและงานต้นแบบเครื่องจักรกล 
• - จัดทำทำบันทึกเสนอ กจอ. สำนกัเครื่องกลและสื่อสาร เพื่อนดัประชุม 
• - จัดทำร่างรายชื่อคณะกรรมการทั้งหมด  
• - จัดทำร่างแผนปฏิบตัิการโครงการ 
• - จัดทำร่างรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ 
• - จัดทำบันทึกข้อความเพื่อขออนุมัต ิ
• - ติดตามความก้าวหน้าของโครงการฯ 

หธ.วพ. :  
• รับหนังสือด้วย บ.1-01 และในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
• - เสนอ วพก. เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
• - แจ้งฝ่ายวิศวกรรมดำเนินการตามระเบียบ 
• - แจ้งเวียนการนัดประชุม 
• - แจ้งเวียนรายงานการประชุม 
• - ออกเลขส่งหนังสือเพื่อเสนอ ผสก. อนุมัติ 

เอกสารอ้างอิง - 

แบบฟอร์มที่ใช้ - 

ผู้รับผิดชอบ ฝ่ายวิศวกรรม 

หมายเหต ุ A = ผสก.  ,B = ผบก. ,C = ผพก. ,D = วก.วพ. ,E = กรมบัญชีกลาง ,F = หน่วยงานผู้ใช้งาน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

   - รับหนังสือด้วย  
บ.1-01 และ 
ในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์
- เสนอ วพก. เพื่อ
พิจารณาอนุมัต ิ
- แจ้งฝ่ายวิศวกรรม
ดำเนินการตามระเบยีบ 

  - แผนจ้างผลติ 
- แผนทำต้นแบบ 
- เอกสารอนุมัตจิาก
กรมบัญชีกลาง 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือทะเบียนรับ 
บ.1-01 

1 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรมจัดทำ
ร่างรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะงาน
จ้างผลิตและงานต้นแบบ
เครื่องจักรกล 
- ฝ่ายวิศวกรรมทำ
บันทึกเสนอ กจอ. สำนัก
เครื่องกลและสื่อสาร 
เพื่อนัดประชุม 
- หธ.วพ.แจ้งเวียนการ
นัดประชุม 

30 วัน - ร่างรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ  
-ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจดัซื้อจัดจา้ง
และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- แบบ บ.1-02 
- บันทึกข้อความนัด
ประชุมและวาระการ
ประชุม 

2 กจอ.สก. 

 

 

 

 

 

- พิจารณารายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะงาน
จ้างผลิตและงานต้นแบบ
เครื่องจักรกล 

180 
นาที 

- บันทึกเชิญนัดการ
ประชุมและวาระการ
ประขุม 
- รายงานการประชุม
และบันทึกแจ้งเวียน
รายงานการประชุม 
- แบบ บ.1-02 

3 วก.วพ. 

 

 

 

- ฝ่ายวิศวกรรมจัดทำ
รายงานการประชุม 
 หธ.วพ. แจ้งเวียน
รายงานการประชุม 

7 วัน - รายงานการประชุม
และบันทึกแจ้งเวียน
รายงานการประชุม 
- แบบ บ.1-02 

  

    

เริ่มต้น 

จัดทำร่างคณุ

ลักษณะเฉพาะ 

ไม่อนุมัต ิ

พิจารณา 

1 

จัดทำรายงานการ

ประชุม  

อนุมัต ิ
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

    

4 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
ร่างรายชื่อ
คณะกรรมการทั้งหมด  
- ฝ่ายวิศวกรรม ร่าง
แผนปฏิบัติการโครงการ 
- ฝ่ายวิศวกรรม ร่าง
รายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความเพื่อขอ
อนุมัต ิ
- หธ.วพ. ออกเลขส่ง
หนังสือเพื่อเสนอ ผสก. 
อนุมัต ิ

2 วัน - ร่างรายชื่อ
กรรมการ 
- ร่างแผนปฏิบัติการ
โครงการ 
- ร่างรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ 
- เอกสารอนุมัตจิาก
กรมบัญชีกลาง 
- บันทึกข้อความเพื่อ
ขออนุมัติ 
- แบบ บ.1-02 

5 ผสก. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
ร่างรายชื่อ
คณะกรรมการทั้งหมด  
- ฝ่ายวิศวกรรม ร่าง
แผนปฏิบัติการโครงการ 
- ฝ่ายวิศวกรรมร่าง
รายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความเพื่อขอ
อนุมัต ิ
- หธ.วพ. ออกเลขส่ง
หนังสือเพื่อเสนอ ผสก. 
อนุมัต ิ

2 วัน - ร่างรายชื่อ
กรรมการ 
- ร่างแผนปฏิบัติการ
โครงการ 
- ร่างรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ 
- เอกสารอนุมัตจิาก
กรมบัญชีกลาง 
- บันทึกข้อความเพื่อ
ขออนุมัติ 
- แบบ บ.1-02 

  

  

 

 

 

  

 

  

1 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ขออนุมัติจัดทำ

โครงการฯ 

2 

พิจารณา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

  

 

 

  

6 ผพก. 

  

 

 

 

 

  

7 วก.วพ. 

 

 

 

 

- ฝ่ายวิศวกรรม
ติดตาม
ความก้าวหน้าของ
โครงการฯ  

 

 

 

ระยะเวลา
จนสิ้นสุด
โครงการ 

  

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

B 

B 

ติดตาม

ความก้าวหน้าของ

โครงการฯ 

สิ้นสุด 
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คูมือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 

การดำเนินการจัดทำเครื่องจักรกลต้นแบบ 

รหัส
เอกสาร 

วันท่ีบังคับใช้ เขียนโดย :  

ควบคุมโดย :  

อนุมัติโดย :  

แก้ไขครั้งท่ี :  

(ถ้ามี) 

 

วัตถุประสงค์ เพื่อให้มีเครื่องจักรกลที่ช่วยตอบสนองภารกิจของกรมทางหลวง 

ขอบเขตงาน 

• ศึกษา ค้นคว้า ข้อมูลที่เกี่ยวข้องตามแผนพัฒนาปรับปรุงเครื่องจักรกล 
• เขียนโครงการฯ 
• จัดทำร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
• จัดสร้างตามแบบ(กรณีดำเนินการเอง) 
• ทดสอบเครื่องจักร/อุปกรณ์ 
• จัดทำและสรุปผลแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใช้เครื่องจักร/อุปกรณ ์

หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

ผสก. : 
• พิจารณาลงนามในบนัทกึของส่งใบเบิกจ่าย-อะไหล่ (พ.1-04) 
• พิจารณาอนุมตัิจ้างผลิตเครือ่งจกัร/อุปกรณ ์
• พิจารณารายงานสรุปผลแบบสำรวจความคดิเห็นของผู้ใช้งาน 

กจอ.สก. : 
• พิจารณาแบบร่าง, รายการวัสดุ, ร่าง TOR,ราคากลาง และพจิารณาวิธกีาร 

วผก. :   
• ลงนามในบันทกึขอส่งรายละเอยีดประมาณการรายจ่ายงบลงทุนประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .....  

วก.วพ. :   
• ศึกษา ค้นคว้า ขอ้มูลทีเ่กีย่วข้องตามแผนพฒันาปรับปรุงเครื่องจักรกล,จัดทำขอบเขตของงาน,สืบราคา 
• - เขยีนโครงการเพือ่เสนอคณะกรรมการบรหิารเงินทุนฯ,จัดทำตารางรายการโครงการพร้อมงบประมาณ 
• - จัดทำร่างรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะงานต้นแบบเครือ่งจกัรกล 
• - จัดทำรายงานการประชุม  
• - จัดทำร่างรายชือ่คณะกรรมการทั้งหมด,จดัทำร่างแผนปฏิบัตกิารโครงการ 
• - จัดทำใบเบิกจ่ายอะไหล่(พ.1-04)  
• - จัดสร้างตามแบบ(กรณีดำเนนิการเอง) 
• - ทดสอบเครือ่งจกัร/อุปกรณ ์
• - ติดตามความกา้วหน้าของโครงการฯ 
• - แนะนำ/สาธิตวธิีการใช้งานและวิธกีารบำรุงรกัษาเครือ่งจกัร/อุปกรณ์ 
• - จัดทำและสรุปผลแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใชเ้ครือ่งจกัร/อุปกรณ์ 
• - จัดทำบันทกึขอ้ความทกุฉบับทีเ่กีย่วขอ้ง 

หธ.วพ. :  
• รับหนังสือด้วย บ.1-01 และในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์
• - เสนอ วพก. เพื่อพิจารณาสั่งการ 
• - แจ้งฝ่ายวิศวกรรมดำเนินการตามระเบียบ 
• - แจ้งเวียนนัดประชุม 
• - แจ้งเวียนรายงานการประชุม 
• - ออกเลขส่งหนังสือเพื่อเสนอ ผสก. อนุมัต ิ

เอกสารอ้างอิง - 

แบบฟอร์มที่ใช้ - 

ผู้รับผิดชอบ ฝ่ายวิศวกรรม 

หมายเหต ุ A = ผสก.  ,B = ผบก. ,C = ผพก. ,D = วก.วพ. ,E = กรมบัญชีกลาง ,F = หน่วยงานผู้ใช้งาน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

   - งานธุรการ รับหนังสือ
ด้วย บ.1-01 และใน
ระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์
- งานธุรการ เสนอ วพก. 
เพื่อแจ้งฝ่ายวิศวกรรม 
- ฝ่ายวิศวกรรม 
รับทราบความต้องการ
ในการพัฒนาปรับปรุง
เครื่องจักร/อุปกรณ์ จาก
แผนพัฒนาปรับปรุง
เครื่องจักรกล 

  - คำขอประมาณการ
รายจ่ายงบลงทุน 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือทะเบียนรับ 
 บ.1-01 

1 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม ศึกษา 
ค้นคว้า ข้อมูลที่
เกี่ยวข้องตามแผนพัฒนา
ปรับปรุงเครื่องจักรกล 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
ขอบเขตของงาน 
- ฝ่ายวิศวกรรม สืบราคา 

60 วัน - แผนพัฒนา
ปรับปรุง
เครื่องจักรกล 
- รูปเล่ม/ไฟล์
การศึกษาค้นคว้า 

2 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม เขียน
โครงการเพื่อเสนอคณะ
กรรมการบริหารเงินทุน
ฯ 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
ตารางรายการโครงการ
พร้อมงบประมาณ 

2 วัน - เอกสารรายละเอียด
โครงการ 
- ตารางรายการ
โครงการพร้อม
งบประมาณ 

3 วก.วพ. 

 

 

 

 

 

- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกขอส่งรายละเอียด
ประมาณการรายจา่ยงบ
ลงทุนประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. .....        

10 นาที - บันทึกขอส่ง
รายละเอียดประมาณ
การรายจ่ายงบลงทุน
ฯ 

 

 

    

 

 

เริ่มต้น 

เขียนโครงการ 

จัดทำบันทึกข้อความ 

ศึกษา ค้นคว้า  

1 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมสิายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธีการ/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกีย่วข้อง 

 

 

  

 

 

  

4 วพก. 

 - วพก. ลงนามในบันทึก
ขอส่งรายละเอียด
ประมาณการรายจา่ย
งบลงทุนประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. .....  

- งานธุรการ ออกเลข
หนังสือส่ง บ.1-02 ไป
ยังส่วนบัญชีเงินทุน
หมุนเวียน       

20 นาที - คำขอประมาณการ
รายจ่ายงบลงทุน 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือทะเบียนส่ง  
บ.1-02 
- รายละเอียด
โครงการ 
- ตารางรายการ
โครงการพร้อม
งบประมาณ 

5 ผบก. 

 

 

 

 

 

 

   

6 หธ.วพ. 

 - งานธุรการ รับหนังสือ
ด้วย บ.1-01 และใน
ระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์
- งานธุรการ เสนอ 
วพก. เพื่อลงนาม 
สั่งการ 
- งานธุรการ แจ้งฝ่าย
วิศวกรรมดำเนินการ
ตามระเบียบ 

1 วัน - แผนทำต้นแบบ 
- เอกสารอนุมัตจิาก
กรมบัญชีกลาง 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือทะเบียนรับ 
บ.1-01 

7 วก.วพ. 

  

 

 

  

1 

วพก. ลงนาม 

B 

B 

รับหนังสือและแจ้ง 

2 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมสิายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธีการ/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกีย่วข้อง 

  

   

 

 

 

7 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
แบบร่างเครื่องจักร/
อุปกรณ์  
- ฝ่ายวิศวกรรม ถอด
รายการวสัด/ุร่าง TOR 
ให้อยู่ในวงเงิน
งบประมาณ         

15-30  
วัน 

- แบบร่างเครื่องจักร/
อุปกรณ์  
- รายการวัสดุ/ร่าง 
TOR 

8 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความ   เสนอ 
วพก. ขอให้ประธาน 
กจอ.สก. นัดประชุม 
พร้อมแนบวาระการ
ประชุมฯ  
- งานธุรการออกเลข
หนังสือส่ง บ.1-02 

30 นาที - บันทึกข้อความนัด
ประชุมพร้อมวาระ
การประชุม    
- แบบ บ.1-02 

9 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัด
ประชุมฯ ตามวันและ
เวลาที่กำหนด 

30 นาที - เอกสารลงลายมือ
ช่ือผู้เข้าร่วมประชุม 
- แบบร่างเครื่องจักร/
อุปกรณ์  
- ร่าง TOR 

10 กจอ.สก. 

  - กจอ.สก.พิจารณา
แบบร่าง, รายการวัสด,ุ 
ร่าง TOR,ราคากลาง 
และพิจารณาวิธีการ 

180 
นาที 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

  

2 

นัดประชุม กจอ.
สก. 

จัดประชุม 

อนุมัต ิ ไม่อนุมัต ิ

3 

จัดทำแบบร่าง 
drawing 

พิจารณา 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมสิายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธีการ/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกีย่วข้อง 

  

  

 

 

  

11 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
รายงานการประชุม 
- งานธุรการ แจ้งเวียน
รายงานการประชุม 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกแจ้งเวียนรายงาน
การประชุม 
- งานธุรการ ออกเลข
หนังสือส่ง  
บ.1-02 แจ้งเวียน
รายงานการประชุม 

7 วัน - รายงานการประชุม
และบันทึกแจ้งเวียน
รายงานการประชุม 
- แบบ บ.1-02 

12 วก.วพ. 

 กรณีดำเนนิการเอง 
- ฝ่ายวิศวกรรมจัดทำใบ
เบิกจ่ายอะไหล่ 
(พ.1-04)  
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำบันทึก
ขอส่งใบเบิกจ่าย-อะไหล่(พ.1-
04)  
- งานธรุการ ออกเลขส่ง
หนังสือเพือ่เสนอ ผสก. อนุมัติ
จัดซื้อจัดจ้าง 

 
กรณีประกวดราคาจ้าง 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำร่าง
รายชือ่คณะกรรมการทั้งหมด  
- ฝ่ายวิศวกรรมร่างแผนปฏิบัติ
การโครงการ 
- ฝ่ายวิศวกรรม ร่าง
รายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะ 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำบันทึก
ข้อความเพื่อขออนมุัติจัดซ้ือ
จัดจ้าง 
- งานธรุการ ออกเลขส่ง
หนังสือเพือ่เสนอ ผสก. อนุมัติ
จัดซื้อจัดจ้าง 

7 วัน - แผนการดำเนินงาน
เงินทุนหมนุเวยีนฯ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
...... 

  

 

 

 

    

ดำเนินการจัดซื้อ

จัดจ้าง 

4 

3 

จัดทำรายงานการ

ประชุม 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมสิายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธีการ/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกีย่วข้อง 

   

 

 

     

13 ผสก. 

 กรณีดำเนินการเอง 
- ผสก. พิจารณาลงนามใน
บันทึกของส่งใบเบิกจ่าย-
อะไหล่ (พ.1-04) 
 
กรณีประกวดราคาจ้าง 
- ผสก. พิจารณาอนุมัติ
จ้างผลิตเครื่องจักร/
อุปกรณ ์

20 นาที                

14 ผบก. 

 

 

 

 

 

   

15 วก.วพ. 

 กรณีดำเนินการเอง 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดสร้าง
ตามแบบ 
 
กรณีประกวดราคาจ้าง 
- ผู้รับจ้างดำเนินการตาม
สัญญา 

60-90 
วัน หรือ
ระยะเวลา
ตามที่
ระบุใน
สัญญา 

- แบบร่างเครื่องจักร/
อุปกรณ์     
- หนังสือสัญญา 
- รายงานควบคุมงาน  

16 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม ทดสอบ
เครื่องจักร/อุปกรณ ์

 

2 วัน - บันทึกผลการ
ทดสอบเครื่องจักร/
อุปกรณ ์

  

  

 

 

 

  

4 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

B 

B 

จัดสร้าง/ผลิต
ประกอบ 

ทดสอบ 

5 

พิจารณา 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมสิายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธีการ/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกีย่วข้อง 

  

  

 

 

 

  

17 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความขอส่ง
อะไหลเ่ก่าคืนคลังพัสด ุ
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำใบ
ส่งของ   พ.1-19 

1 วัน - บันทึกข้อความส่ง
อะไหลเ่ก่าคืนคลัง
พัสด ุ
- แบบ บ.1-02 
- ใบส่งของ พ.1-19 

18 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความขอนุมัติไป
ปฏิบัติราชการ 
- ฝ่ายวิศวกรรม แนะนำ/
สาธิตวิธีการใช้งานและ
วิธีการบำรุงรักษา
เครื่องจักร/อุปกรณ ์

5 วัน - บันทึกข้อความขอ
นุมัติไปปฏิบัติ
ราชการ 
- แบบ บ.1-02 

19 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
แบบสำรวจความพึงพอใจ
หลังการใช้เครื่องจักร/
อุปกรณ ์

30 วัน - แบบสำรวจความ
พึงพอใจ/แบบสำรวจ
ความพึงพอใจ
อิเล็กทรอนิกส ์

20 

ผสก. 
 
 

 
หน่วยงานผู้ใช้งาน 

  

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

  

แบบสำรวจ
ความพึงพอใจ 

แนะนำ/สาธิต 

A 

F 

ส่งคืนอะไหล่เก่า 

5 

6 



12 
 

ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมสิายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธีการ/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกีย่วข้อง 

  
  

 
 

  

21 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
รายงานสรุปผลแบบ
สำรวจความคิดเห็นของ
ผู้ใช้งาน 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความขอส่ง
รายงานสรุปผลแบบ
สำรวจความพึงพอใจ 
- งานธุรการ ออกเลขส่ง
หนังสือเสนอ ผสก.
พิจารณา 

5 วัน - รายงานสรุปผล
แบบสำรวจความพึง
พอใจ 
- หนังสือทะเบียนส่ง 
บ.1-02 

22 ผสก. 

 - ผสก.พิจารณารายงาน
สรุปผลแบบสำรวจ
ความคิดเห็นของผู้ใช้งาน 

30 นาที - บันทึกข้อความ 
- รายงานสรุปผล
แบบสำรวจความพึง
พอใจ 

23 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม 
ดำเนินการตามคำสั่ง ผสก. 

 

    

  

  

 

 

  

สรุปผลแบบ
สำรวจ 

สิ้นสุด 

ดำเนินการตาม
คำสั่ง ผสก. 

รับทราบผล
การสำรวจ 

6 
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คูมือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure: 
SOP) 

การดำเนินการจ้างผลิตเครื่องจักรกล 

รหัสเอกสาร วันท่ีบังคับใช้ เขียนโดย :  

ควบคุมโดย :  

อนุมัติโดย :  

แก้ไขครั้งท่ี :  

(ถ้ามี) 

 

วัตถุประสงค์ 
เพื ่อให้มีเครื ่องจักรกลที่ตรงตามความต้องการของผู้เช่าใช้งาน ทำให้การปฏิบัติงานสะดวก
ครอบคลุม มีความคล่องตัว สามารถปฏิบัติงานได้อย่างปลอดภัย และลดค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อรถ
ใหม่ เพ่ือตอบสนองภารกิจของกรมทางหลวง 

ขอบเขตงาน 

• เขียนโครงการเพื่อเสนอคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ 
• จัดทำตารางรายการโครงการพร้อมงบประมาณ 
• จัดทำร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะงานจ้างผลิตเครื่องจักรกล 
• จัดทำร่างแผนปฏิบัติการโครงการ 
• ติดตามความก้าวหน้าของโครงการฯ 
• แนะนำ/สาธิตวิธีการใช้งานและวิธีการบำรุงรักษาเครื่องจักร/อุปกรณ์ 
• จัดทำและสรุปผลแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใช้เครื่องจักร/อุปกรณ ์

หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

ผสก. : 
• พิจารณาอนุมัติจ้างผลิตเครื่องจักร/อุปกรณ์ 
• พิจารณารายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นของผู้ใช้งาน 

กจอ.สก. : 
• - พิจารณาแบบร่าง, รายการวัสดุ, ร่าง TOR 

วผก. :   
• ลงนามในบันทึกขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทุนประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .....  

วก.วพ. :   
• จัดทำขอบเขตของงาน 
• สืบราคา 
• เขียนโครงการเพื่อเสนอคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ 
• จัดทำตารางรายการโครงการพร้อมงบประมาณ 
• จัดทำร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะงานจ้างผลิตเครื่องจักรกล 
• จัดทำรายงานการประชุม  
• จัดทำร่างรายชื่อคณะกรรมการทั้งหมด 
• จัดทำร่างแผนปฏิบัติการโครงการ 
• ติดตามความก้าวหน้าของโครงการฯ 
• แนะนำ/สาธิตวิธีการใช้งานและวิธีการบำรุงรักษาเครื่องจักร/อุปกรณ์ 
• จัดทำและสรุปผลแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใช้เครื่องจักร/อุปกรณ์ 
• จัดทำบันทึกข้อความทุกฉบับที่เกี่ยวข้อง 

หธ.วพ. :  
• รับหนังสือด้วย บ.1-01 และในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
• เสนอ วพก. เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
• แจ้งฝ่ายวิศวกรรมดำเนินการตามระเบียบ 
• แจ้งเวียนการนัดประชุม 
• แจ้งเวียนรายงานการประชุม 
• ออกเลขส่งหนังสือเพื่อเสนอ ผสก. อนุมัติ 

เอกสารอ้างอิง - 

แบบฟอร์มที่ใช้ - 

ผู้รับผิดชอบ ฝ่ายวิศวกรรม 

หมายเหต ุ A = ผสก.  ,B = ผบก. ,C = ผพก. ,D = วก.วพ. ,E = กรมบัญชีกลาง ,F = หน่วยงานผู้ใช้งาน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

   - งานธุรการ รับ
หนังสือด้วย บ.1-01 
และในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์
- งานธุรการ เสนอ 
วพก. เพื่อแจ้งฝ่าย
วิศวกรรม 
- ฝ่ายวิศวกรรม 
รับทราบความต้องการ
ในการพัฒนาปรับปรุง
เครื่องจักร/อุปกรณ์ 
จากแผนพัฒนา
ปรับปรุงเครื่องจักรกล 

 - คำขอประมาณ
การรายจ่ายงบ
ลงทุน 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือทะเบียน
รับ  
บ.1-01 

1 

วก.พก. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม เขียน
โครงการเพื่อเสนอคณะ
กรรมการบริหาร
เงินทุนฯ 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
ตารางรายการโครงการ
พร้อมงบประมาณ 

2 วัน - เอกสาร
รายละเอียด
โครงการ 
- ตารางรายการ
โครงการพร้อม
งบประมาณ 

2 

วก.พก. 

 

 

 

 

 

- ฝ่ายวิศวกรรมจัดทำ
บันทึกขอส่ง
รายละเอียดประมาณ
การรายจ่ายงบลงทุน
ประจำปีงบประมาณ 

 พ.ศ. .. 

10 นาที - บันทึกขอส่ง
รายละเอียด
ประมาณการ
รายจ่ายงบลงทุนฯ 

  

  

 

 

 

 

 

  

เริ่มต้น 

เขียนโครงการ 

จัดทำบันทึก
ข้อความ 

1 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

    

3 วพก. 

 - วพก.ลงนามในบันทึก
ขอส่งรายละเอียด
ประมาณการรายจา่ย
งบลงทุนประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. .....  
- งานธุรการ ออกเลข
หนังสือส่ง      
บ.1-02 ไปยังส่วน
บัญชีเงินทุนหมุนเวียน 

 - คำขอประมาณ
การรายจ่ายงบ
ลงทุน 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือทะเบียน
ส่ง  
บ.1-02 
- รายละเอียด
โครงการ 
- ตารางรายการ
โครงการพร้อม
งบประมาณ 

4 ผบก. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

5 หธ.วพ. 

 - งานธุรการ รับ
หนังสือด้วย บ.1-01 
และในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์
- งานธุรการ เสนอ 
วพก. เพื่อลงนาม 
สั่งการ 
- งานธุรการ แจ้งฝ่าย
วิศวกรรมดำเนินการ
ตามระเบียบ 

1 วัน - แผนจ้างผลติ 
- เอกสารอนุมัตจิาก
กรมบัญชีกลาง 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือทะเบียน
รับ  
บ.1-01 

  

 

 

 

  

รับหนังสือและแจ้ง 

B 

B 

1 

วพก.ลงนาม 

2 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

 

 

  

6 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
แบบร่างเครื่องจักร/
อุปกรณ์  
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
ร่าง TOR ให้อยู่ใน
วงเงินงบประมาณ 

30 วัน - แบบร่าง
เครื่องจักร/อุปกรณ์  
- ร่าง TOR 

7 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความ  
เสนอ วพก. ขอให้
ประธาน กจอ.สก. นดั
ประชุม พร้อมแนบ
วาระการประชุมฯ  
- งานธุรการออกเลข
หนังสือส่ง บ.1-02 

30 นาที - บันทึกข้อความนัด
ประชุมพร้อมวาระ
การประชุม    
- แบบ บ.1-02 

8 วก.วพ. 

 

 

- ฝ่ายวิศวกรรม จัด
ประชุมฯ ตามวันและ
เวลาที่กำหนด 

30 นาที - เอกสารลงลายมือ
ช่ือผู้เข้าร่วมประชุม 
- แบบร่าง
เครื่องจักร/อุปกรณ์  
- ร่าง TOR 

9 กจอ.สก. 

 - กจอ.สก.พิจารณา
แบบร่าง, ร่าง TOR,
ราคากลาง 

 

180 
นาที 

 

  

  

 

 

 

 

 

  

นัดประชุมกจอ.สก. 

จัดประชุม 

ไม่อนุมัต ิ

พิจารณา 

จัดทำร่าง TOR 

2 

3 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

  

 

 

  

10 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
รายงานการประชุม 
- งานธุรการ แจ้งเวียน
รายงานการประชุม 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกแจ้งเวียน
รายงานการประชุม 
- งานธุรการ ออกเลข
หนังสือส่ง บ.1-02 
แจ้งเวียนรายงานการ
ประชุม 

7 วัน - รายงานการ
ประชุมและบันทึก
แจ้งเวียนรายงาน
การประชุม 
- แบบ บ.1-02 

11 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
ร่างรายชื่อ
คณะกรรมการทั้งหมด  
- ฝ่ายวิศวกรรมร่าง
แผนปฏิบัติการ
โครงการ 
- ฝ่ายวิศวกรรม ร่าง
รายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความเพื่อขอ
อนุมัติจ้างผลิต 
- งานธุรการ ออกเลข
ส่งหนังสือเพื่อเสนอ 
ผสก. อนุมตัิจ้างผลิต 

7 วัน - แผนการ
ดำเนินงานเงินทุน
หมุนเวียนฯ 
ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 
...... 

12 ผสก. 

 - ผสก. พิจารณาอนุมัติ
จ้างผลิตเครื่องจักร/
อุปกรณ ์

 

60 นาที 
 

 

  

  

 

 

 

 

  

ไม่อนุมัต ิ

พิจารณา 

อนุมัต ิ

ขออนุมัติจ้างผลติ 

จัดทำรายงานการ

ประชุม 

3 

4 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

    

13 ผพก. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

14 ผู้รับจ้าง 
 - ผู้รับจ้างดำเนินการ

ตามสญัญา 

 

ระยะเวลา
ตามที่ระบุ
ในสัญญา 

- หนังสือสัญญา 
- รายงานควบคุม
งาน 

15 
คกก.ตรวจรับ
พัสดุ 

 

- คกก.ตรวจรับงาน
ตามสญัญาจ้างกำหนด 
 

5 วันทำ
การ 

- สัญญาจ้าง  
- ระเบียบ
กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจดัซื้อจัด
จ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 
- ใบตรวจรับพัสด ุ

16 วก.วพ. 

 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความขอส่ง
อะไหลเ่ก่าคืนคลังพัสด ุ
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
ใบส่งของ พ.1-19 

1 วัน - บันทึกข้อความส่ง
อะไหลเ่ก่าคืนคลัง
พัสด ุ
- แบบ บ.1-02 
- ใบส่งของ พ.1-
19 

17 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความขอนุมัติ
ไปปฏิบตัิราชการ 
- ฝ่ายวิศวกรรม 
แนะนำ/สาธิตวิธีการใช้
งานและวิธีการ
บำรุงรักษาเครื่องจักร/
อุปกรณ ์

5 วัน - บันทึกข้อความขอ
นุมัติไปปฏิบัติ
ราชการ 
- แบบ บ.1-02 

  

  

 

 

  

c 

c 

จัดสร้าง/ผลิต
ประกอบ 

ไม่ครบถ้วน 

ครบถ้วน 

ตรวจรบั

พัสด ุ

ส่งคืนอะไหล่เก่า 

แนะนำ/สาธิต 

4 

5 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

  

 

 

  

18 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
แบบสำรวจความพึง
พอใจหลังการใช้
เครื่องจักร/อุปกรณ ์

30 วัน - แบบสำรวจความ
พึงพอใจ/แบบ
สำรวจความพึง
พอใจอิเล็กทรอนิกส ์

19 

ผสก. 
 
หน่วยงาน
ผู้ใช้งาน 

  

 

 

 

 

  

20 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
รายงานสรุปผลแบบ
สำรวจความคิดเห็น
ของผู้ใช้งาน 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความขอส่ง
รายงานสรุปผลแบบ
สำรวจความพึงพอใจ 
- งานธุรการ ออกเลข
ส่งหนังสือเสนอ ผสก.
พิจารณา 

5 วัน - รายงานสรุปผล
แบบสำรวจความพึง
พอใจ 
- หนังสือทะเบียน
ส่ง บ.1-02 

21 ผสก. 

 - ผสก.พิจารณา
รายงานสรุปผลแบบ
สำรวจความคิดเห็น
ของผู้ใช้งาน 

 

30 นาที - บันทึกข้อความ 
- รายงานสรุปผล
แบบสำรวจความพึง
พอใจ 

22 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม 
ดำเนินการตามคำสั่ง 
ผสก. 

 

  

  

  

 

 

  

 A 

F 

แบบสำรวจความพึง
พอใจ 

สิ้นสุด 

สรุปผลแบบสำรวจ 

ดำเนินการตามคำสั่ง 
ผสก. 

รับทราบผลการ
สำรวจ 

5 
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คูมือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure: 
SOP) 

การติดตามผลความพึงพอใจเครื่องจักรกล
ที่จ้างผลิต 

รหัสเอกสาร วันท่ีบังคับใช้ เขียนโดย :  

ควบคุมโดย :  

อนุมัติโดย :  

แก้ไขครั้งท่ี :  

(ถ้ามี) 

 

วัตถุประสงค์ 
เพื่อนำผลความพึงพอใจรวมถึงข้อเสนอแนะมาปรับปรุงและพัฒนาเครื่องจักรกลให้สอดคล้องกับ
ความต้องการและภารกิจของกรมทางหลวง 

ขอบเขตงาน 
• จัดทำแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใช้เครื่องจักร/อุปกรณ ์
• สรุปผลแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใช้เครื่องจักร/อุปกรณ์ 

หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

ผสก. : 
• พิจารณาลงนามใบบันทึกขอให้ตอบแบบสำรวจความพึงพอใจของผู้ใช้งาน 
• พิจารณารายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นของผู้ใช้งาน 

วผก. :   
• ลงนามบันทึกข้อความขอส่งแบบสำรวจความพึงพอใจของผู้ใช้งาน 

วก.วพ. :   
• จัดทำแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใช้เครื่องจักร/อุปกรณ ์
• ส่งแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใช้เครื่องจักร/อุปกรณส์่งให้ วบก. ดำเนินการ 

ต่อไป 
• สรุปผลแบบสำรวจความพึงพอใจหลังการใช้เครื่องจักร/อุปกรณ์ 
• จัดทำบันทึกข้อความทุกฉบับท่ีเกีย่วข้อง 

หธ.วพ. :  
• รับหนังสือด้วย บ.1-01 และในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
• เสนอ วพก. เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
• แจ้งฝ่ายวิศวกรรมดำเนินการตามระเบียบ 
• ออกเลขส่งหนังสือเพื่อเสนอ ผสก. พิจารณา 

เอกสารอ้างอิง - 

แบบฟอร์มที่ใช้ - 

ผู้รับผิดชอบ ฝ่ายวิศวกรรม 

หมายเหต ุ A = ผสก.  ,B = ผบก. ,C = ผพก. ,D = วก.วพ. ,E = กรมบัญชีกลาง ,F = หน่วยงานผู้ใช้งาน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

   - รับหนังสือด้วย บ.1-
01 และในระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส ์
- เสนอ วพก. เพื่อลง
นามสั่งการฝ่าย
วิศวกรรมดำเนินการ
ตามระเบียบ 

 - แผนจ่าย
เครื่องจักรกล 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือทะเบียน
รับ  
บ.1-01 

1 

วก.พก. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
แบบสำรวจความพึง
พอใจหลังการใช้
เครื่องจักร/อุปกรณ ์
 

5 วัน - แบบสำรวจความ
พึงพอใจ/แบบ
สำรวจความพึง
พอใจอิเล็กทรอนิกส ์

2 

วก.พก. 

 

 

 

 

 

- ฝ่ายวิศวกรรม ส่ง
แบบสำรวจความพึง
พอใจหลังการใช้
เครื่องจักร/อุปกรณส์่ง
ให้ วบก. ดำเนินการ 
ต่อไป 

1 วัน - แบบสำรวจความ
พึงพอใจ/แบบ
สำรวจความพึง
พอใจอิเล็กทรอนิกส ์

3 

กรมบัญชีกลาง 

 กรมบัญชีกลาง
พิจารณาแบบสำรวจ
ความพึงพอใจ 
- กรณีกรมบญัชีกลาง
อนุมัติให้ สก. 
ดำเนินการต่อไป 
- กรณีกรมบญัชีกลาง
ไม่อนุมัติ ให้ สก. แก้ไข
แบบสำรวจความพึง
พอใจและส่งให้
กรมบัญชีกลาง
พิจารณา ต่อไป 

 

  

  

    

เริ่มต้น 

เขียนโครงการ 

จัดทำบันทึก
ข้อความ 

1 

E 

E 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

    

4 วก.พก. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกขอส่งแบบ
สำรวจความพึงพอใจ
ของผู้ใช้งาน เสนอ 
วพก. ลงนาม 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกขอให้ตอบแบบ
สำรวจความพึงพอใจ
ของผู้ใช้งานเสนอ ผสก.
พิจารณาลงนามเพื่อ
แจ้งหน่วยงานผู้ใช้งาน 
- งานธุรการ ออกเลข
ส่งหนังสือเพื่อเสนอ 
ผสก. ลงนาม 

20 นาที - บันทึกขอส่งแบบ
สำรวจความพึง
พอใจของผู้ใช้งาน 
- บันทึกขอให้ตอบ
แบบสำรวจความพึง
พอใจของผู้ใช้งาน 
- แบบสำรวจความ
พึงพอใจ/แบบ
สำรวจความพึง
พอใจอิเล็กทรอนิกส ์
- หนังสือทะเบียน
ส่ง  
บ.1-02 

5 ผสก. 

 - ผสก.พิจารณาลงนาม
ในบันทึกขอให้ตอบ
แบบสำรวจความพึง
พอใจของผู้ใช้งาน 
- ผบ.สก.ส่งแบบสำรวจ
ความคิดเห็น ไปยัง
หน่วยงานผู้ใช้งาน 

30 นาที - บันทึกขอให้ตอบ
แบบสำรวจความพึง
พอใจของผู้ใช้งาน
เสนอ 

6 
หน่วยงาน
ผู้ใช้งาน 

  
 
 
 
 
 
 
 

  

  

    

1 

ไม่อนุมัต ิ

พิจารณา 

อนุมัต ิ

จัดทำบันทึกข้อความ 

F 

F 

2 
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ลำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีาร/ 

รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

    

7 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
รายงานสรุปผลแบบ
สำรวจความคิดเห็น
ของผู้ใช้งาน 
- ฝ่ายวิศวกรรม จัดทำ
บันทึกข้อความขอส่ง
รายงานสรุปผลแบบ
สำรวจความพึงพอใจ 
- งานธุรการ ออกเลข
ส่งหนังสือเสนอ ผสก.
พิจารณา 

5 วัน - รายงานสรุปผล
แบบสำรวจความพึง
พอใจ 
- หนังสือทะเบียน
ส่ง บ.1-02 

8 ผสก. 

 - ผสก.พิจารณา
รายงานสรุปผลแบบ
สำรวจความคิดเห็น
ของผู้ใช้งาน 
 

30 นาที - บันทึกข้อความ 
- รายงานสรุปผล
แบบสำรวจความพึง
พอใจ 

9 วก.วพ. 

 - ฝ่ายวิศวกรรม 
ดำเนินการตามคำสั่ง 
ผสก. 
 
 

  

  

 

 

  

 

 

 

 

สิ้นสุด 

สรุปผลแบบสำรวจ 

2 

ดำเนินการตามคำสั่ง 
ผสก. 

รับทราบผลการ
สำรวจ 



 
 

ข 
 

 

 
บทที่ 2 

ตัวอย่างเอกสารแนบ 
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ตัวอย่างเอกสารแนบ 

การจัดทำคุณลักษณะเฉพาะ

เครื่องจักรกลตามแผนจ้างผลิต 
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ตัวอย่าง - ตารางประมาณรายจ่ายงบลงทุน 
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 บันทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ  ส่วนพฒันาเครื่องจกัรกล  ส านกัเครื่องกลและส่ือสาร  โทร. 28085 

ที ่ สก.4/ วันที ่ พฤษภาคม  ๒๕67 

เรื่อง ขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทนุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เรียน  ผบก. 

ตามที่ส่วนการเงินและบญัชีเงินทนุหมนุเวียน ขอใหท้กุส่วนที่เก่ียวขอ้งด าเนินการจดัท ารายละเอียดการ

ขอประมาณการรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ใหค้รบถว้นและส่งใหส่้วนการเงินและบญัชีเงินทุนหมนุเวียน  

นัน้ 

ส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล ได้จัดท ารายละเอียดการขอประมาณการรายจ่ายงบลงทุน ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2568 เสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ จึงขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทนุฯ ตามที่แนบมาพรอ้มนี ้ 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

 

 

 (นายบญุเกต ุขนุทรพัย)์ 

 ผูอ้  านวยการส่วนพฒันาเครื่องจกัรกล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง - บันทึกข้อความคำขอประมาณการรายจ่ายงบลงทุน 
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ตัวอย่าง - แผนพัฒนาปรับปรุงเครื่องจักรกล 
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โครงการจัดทำชิ้นส่วนและอุปกรณ์โครงการพัฒนาเครื่องจักรกลต้นแบบ 

โครงการย่อยท่ี 1  เครื่องผสมแอสฟัลท์รีไซเคิลพลังงานประหยัด 

1. ชื่อโครงการ โครงการจัดทำชิ้นส่วนและอุปกรณ์โครงการพัฒนาเครื่องจักรกลต้นแบบ 
2. รหัสโครงการ 
3. ประเภทโครงการ  โครงการใหม่ 
4. หลักการและเหตุผล 

งานซ่อมทางผิวแอสฟัลต์ถือเป็นภารกิจที่สำคัญในงานบำรุงทางของกรมทางหลวง   ในแต่ละปีจะต้อง
ใช้งบประมาณคิดเป็นร้อยละ 30 ของงบประมาณบำรุงทางปกติ ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องใช้เครื่องจักรกลหรือ
เครื่องมือหลายอย่างซึ่งขึ ้นอยู่กับความยากง่ายในการซ่อมและตามคู่มือปฏิบัติงานในแต่ละรหัสงาน เช่น 
1113-งานปรับระดับผิวทาง, 1114-งานปะซ่อมผิวทาง, และ 1115-งานขุดซ่อมผิวทาง เป็นต้น โดยแต่ละ
งานที่ยกตัวอย่างจำเป็นต้องใช้วัสดุที่สำคัญ คือ วัสดุผสมแอสฟัลต์ (Cold Mix หรือ Hot Mix) ในการปูทับให้ได้
ระดับ เรียบ และกลมกลืนกับผิวทางเดิม   

ปัจจุบันการได้มาซึ่งวัสดุผสมแอสฟัลต์มี 2 วิธี คือ 1. จัดซื้อจากโรงงานผสมแอสฟัลต์ มักมีปัญหาเรื่อง
การขนส่งกว่าจะไปถึงหน้างานทำให้คุณสมบัติของแอสฟัลต์ต่ำกว่าค่ามาตรฐาน และปริมาณที่ใช้งานอาจจะ
เหลือหรือไม่เพียงพอกับการปฏิบัติงานในแต่ละครั้ง อีกวิธีคือการเตรียมวัสดุผสมแอสฟัลต์เอง ซึ่งมีข้อดีคือ
สามารถเตรียมปริมาณได้เหมาะสมตามที่ใช้งาน และยังสามารถนำแอสฟัลต์รีไซเคิล (RAP) นำกลับมาใช้ใหม่ได้
ด้วย แต่ในการเตรียมวัสดุแอสฟัลต์ดังกล่าวยังขาดเครื่องผสมแอสฟัลต์ ในการให้ความร้อนแก่วัสดุผสมและ
คลุกเคล้ากับยางมะตอยกลายเป็นแอสฟัลต์ที่ได้มาตรฐาน 

ดังนั้นส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล สำนักเครื่องกลและสื่อสาร จึงได้ศึกษาและออกแบบ เครื่องผสม
แอสฟัลต์รีไซเคิลพลังงานประหยัดที่มีลักษณะเป็นรถพ่วง สามารถเคลื่อนย้ายไปใช้เตรียมแอสฟัลต์ที่หน้างานได้
เลย และใช้น้ำมันเก่า หรือน้ำมันขี้โล่ ที่ได้จากงานปรับซ่อมเครื่องจักรกลเป็นเชื้อเพลิงในการให้ความร้อนแก่
วัสดุ อีกทั้งเป็นการส่งเสริมการนำกากแอสฟัลต์ที่ได้จากงานขูดไสผิวถนนกลับมาใช้ใหม่ได้อีกครั้ง นับว่าเป็น
การใช้ทรัพยากรของประเทศอย่างคุ้มค่าท่ีสุด  
 

5. วัตถุประสงค์ 
 ศึกษา ออกแบบผลิตเครื่องผสมแอสฟัลท์รีไซเคิลพลังงานประหยัด จำนวน 1 คัน เพ่ือทดสอบการใช้
งานในการเตรียมวัสดุแอสฟัลต์สำหรับงานซ่อมผิวทาง 
 

6. ผลสัมฤทธิ์ 
6.1 ผลผลิต 
 - ต้นแบบเครื่องผสมแอสฟัลท์รีไซเคิลพลังงานประหยัด จำนวน 1 คัน 

 6.2 ผลลัพธ ์
- กรมทางหลวงจะมีต้นแบบเครื่องผสมแอสฟัลท์รีไซเคิลพลังงานประหยัด สำหรับทดสอบการ
ใช้งานในการเตรียมวัสดุแอสฟัลต์สำหรับงานซ่อมผิวทาง และพัฒนาเป็นแบบมาตรฐานในการ
ผลิตหรือจัดหาเพิ่มเติมในอนาคตต่อไป 
 
 
  

ตัวอย่าง - รายละเอียดโครงการเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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7. ระยะเวลาโครงการ 12 เดือน (1 ตุลาคม 2561 – 30 กันยายน 2562) 
 

เวลา 
กิจกรรม 

ระยะเวลา ปีงบประมาณ 2562 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. ศึกษา ออกแบบ และถอด
รายการวัสดุเพื่อใช้ในการเบิกวัสดุ
ชิ้นส่วนอะไหล่ มาผลิตและ
ประกอบตามแบบ 

            

2. จัดชื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุ             

3. ดำเนินผลิตและประกอบตาม
แบบ 

            

4. ติดตั้ง และทดสอบใช้งาน             

5. ส่งมอบให้ผู้เช่าใช้ทดสอบใช้
งาน 

            

7. ติดตามประเมินผล             

8 รายงานสรุปผล             

 
8. ผู้รับผิดชอบโครงการ ส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล 
9. สถานที่ดำเนินงานโครงการ สำนักเครื่องกลและสื่อสาร และแขวงทางหลวง กรมทางหลวง 
10. งบประมาณ 685,000.- บาท ประกอบด้วย 

10.1 งบประมาณในการออกแบบและผลิตเครื่องผสมแอสฟัลต์รีไซเคิลพลังงานประหยัด จำนวน 1 คัน 
โดยมีรายละเอียดตามส่วนประกอบหลักๆ ดังต่อไปนี้ 
10.1.1 รถพ่วงขนาดไม่น้อยกว่า 2.5 ตัน    150,000.-  บาท 
10.1.2 เครื่องยนต์ต้นกำลังไม่น้อยกว่า 13 แรงม้า     30,000.-  บาท 
10.1.3 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนระบบไฮดรอลิค    120,000.-  บาท
10.1.4 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนระบบผสมวัสดุ      100,000.-  บาท 
10.1.5 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนระบบให้ความร้อน (Burner System)    50,000.-  บาท 
10.1.6 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนระบบควบคุมอุณหภูมิ      20,000.-  บาท

     10.1.7 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนชุดสายพานลำเลียง      80,000.-  บาท 
10.1.8 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนชุดบด ย่อยวัสดุที่เป็นก้อนใหญ่     75,000.-  บาท 
10.1.9 เจียร ขัด พ่นสี         10,000.-  บาท 
10.1.10 ค่าวัสดุต่างๆ ในการทดสอบ       20,000.-  บาท 

   10.2 งบประมาณในการติดตามประเมินผล       30,000.-  บาท
  รวมทั้งสิ้น                    685,000.-  บาท 

ตัวอย่าง - รายละเอียดโครงการเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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11. ความเสี่ยง/กลยุทธ์ 

การผลิตจะต้องได้มาตรฐาน เป็นไปตามหลักวิศวกรรม และพรบ.ต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 
12. การประเมินผล 
 ประสิทธิภาพในการทำงาน และความพึงพอใจของผู้ใช้งาน 
 
13. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 เงินทุนหมุนเวียนฯ จะมีเครื่องจักรกลที่มีคุณสมบัติตรงตามความต้องการของผู้ใช้ในการเตรียมวัสดุ
ผสมแอสฟัลต์ เพ่ือใช้ในการซ่อมผิวทางอย่างมีประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายละเอียดโครงการเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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ตัวอย่างและลักษณะการใช้งานเครื่องผสมแอสฟัลต์รีไซเคิลพลังงานประหยัด

 

 

ตัวอย่าง - รายละเอียดโครงการเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทุนฯ 
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ตัวอย่าง - เอกสารอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง 
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ตัวอย่าง - เอกสารอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง 
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ตัวอย่าง - แบบร่างเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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ตัวอย่าง – คำสั่งแต่งตั้งคณะกำหนดราคากลางและจัดทำ TOR 
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ตัวอย่าง – คำสั่งแต่งตั้งคณะกำหนดราคากลางและจัดทำ TOR 

ตัวอย่าง – คำสั่งแต่งตั้งคณะกำหนดราคากลางและจัดทำ TOR 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่างเอกสารแนบ 

การดำเนินการจัดทำเครื่องจักรกล

ต้นแบบ 
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 บันทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ  ส่วนพฒันาเครื่องจกัรกล  ส านกัเครื่องกลและส่ือสาร  โทร. 28085 

ที ่ สก.4/ วันที ่ พฤษภาคม  ๒๕67 

เรื่อง ขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทนุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เรียน  ผบก. 

ตามที่ส่วนการเงินและบญัชีเงินทนุหมนุเวียน ขอใหท้กุส่วนที่เก่ียวขอ้งด าเนินการจดัท ารายละเอียดการ

ขอประมาณการรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ใหค้รบถว้นและส่งใหส่้วนการเงินและบญัชีเงินทุนหมนุเวียน  

นัน้ 

ส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล ได้จัดท ารายละเอียดการขอประมาณการรายจ่ายงบลงทุน ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2568 เสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ จึงขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทนุฯ ตามที่แนบมาพรอ้มนี ้ 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

 

 

 (นายบญุเกต ุขนุทรพัย)์ 

 ผูอ้  านวยการส่วนพฒันาเครื่องจกัรกล 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง - บันทึกข้อความคำขอประมาณการรายจ่ายงบลงทุน 
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โครงการจัดทำชิ้นส่วนและอุปกรณ์โครงการพัฒนาเครื่องจักรกลต้นแบบ 

ตัวอย่าง - แผนพัฒนาปรับปรุงเครื่องจักรกล 
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โครงการย่อยท่ี 1  เครื่องผสมแอสฟัลท์รีไซเคิลพลังงานประหยัด 

1. ชื่อโครงการ โครงการจัดทำชิ้นส่วนและอุปกรณ์โครงการพัฒนาเครื่องจักรกลต้นแบบ 
2. รหัสโครงการ 
3. ประเภทโครงการ  โครงการใหม่ 
4. หลักการและเหตุผล 

งานซ่อมทางผิวแอสฟัลต์ถือเป็นภารกิจที่สำคัญในงานบำรุงทางของกรมทางหลวง  ในแต่ละปีจะต้อง
ใช้งบประมาณคิดเป็นร้อยละ 30 ของงบประมาณบำรุงทางปกติ ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องใช้เครื่องจักรกลหรือ
เครื่องมือหลายอย่างซึ่งขึ ้นอยู่กับความยากง่ายในการซ่อมและตามคู่มือปฏิบัติงานในแต่ละรหัสงาน เช่น 
1113-งานปรับระดับผิวทาง, 1114-งานปะซ่อมผิวทาง, และ 1115-งานขุดซ่อมผิวทาง เป็นต้น โดยแต่ละ
งานที่ยกตัวอย่างจำเป็นต้องใช้วัสดุที่สำคัญ คือ วัสดุผสมแอสฟัลต์ (Cold Mix หรือ Hot Mix) ในการปูทับให้ได้
ระดับ เรียบ และกลมกลืนกับผิวทางเดิม   

ปัจจุบันการได้มาซึ่งวัสดุผสมแอสฟัลต์มี 2 วิธี คือ 1. จัดซื้อจากโรงงานผสมแอสฟัลต์ มักมีปัญหาเรื่อง
การขนส่งกว่าจะไปถึงหน้างานทำให้คุณสมบัติของแอสฟัลต์ต่ำกว่าค่ามาตรฐาน และปริมาณที่ใช้งานอาจจะ
เหลือหรือไม่เพียงพอกับการปฏิบัติงานในแต่ละครั้ง อีกวิธีคือการเตรียมวัสดุผสมแอสฟัลต์เอง ซึ่งมีข้อดีคือ
สามารถเตรียมปริมาณได้เหมาะสมตามที่ใช้งาน และยังสามารถนำแอสฟัลต์รีไซเคิล (RAP) นำกลับมาใช้ใหม่ได้
ด้วย แต่ในการเตรียมวัสดุแอสฟัลต์ดังกล่าวยังขาดเครื่องผสมแอสฟัลต์ ในการให้ความร้อนแก่วัสดุผสมและ
คลุกเคล้ากับยางมะตอยกลายเป็นแอสฟัลต์ที่ได้มาตรฐาน 

ดังนั้นส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล สำนักเครื่องกลและสื่อสาร จึงได้ศึกษาและออกแบบ เครื่องผสม
แอสฟัลต์รีไซเคิลพลังงานประหยัดที่มีลักษณะเป็นรถพ่วง สามารถเคลื่อนย้ายไปใช้เตรียมแอสฟัลต์ที่หน้างานได้
เลย และใช้น้ำมันเก่า หรือน้ำมันขี้โล่ ที่ได้จากงานปรับซ่อมเครื่องจักรกลเป็นเชื้อเพลิงในการให้ความร้อนแก่
วัสดุ อีกทั้งเป็นการส่งเสริมการนำกากแอสฟัลต์ที่ได้จากงานขูดไสผิวถนนกลับมาใช้ใหม่ได้อีกครั้ง นับว่าเป็น
การใช้ทรัพยากรของประเทศอย่างคุ้มค่าท่ีสุด  
 

5. วัตถุประสงค์ 
 ศึกษา ออกแบบผลิตเครื่องผสมแอสฟัลท์รีไซเคิลพลังงานประหยัด จำนวน 1 คัน เพ่ือทดสอบการใช้
งานในการเตรียมวัสดุแอสฟัลต์สำหรับงานซ่อมผิวทาง 
 

6. ผลสัมฤทธิ์ 
6.1 ผลผลิต 
 - ต้นแบบเครื่องผสมแอสฟัลท์รีไซเคิลพลังงานประหยัด จำนวน 1 คัน 

 6.2 ผลลัพธ ์
- กรมทางหลวงจะมีต้นแบบเครื่องผสมแอสฟัลท์รีไซเคิลพลังงานประหยัด สำหรับทดสอบการ
ใช้งานในการเตรียมวัสดุแอสฟัลต์สำหรับงานซ่อมผิวทาง และพัฒนาเป็นแบบมาตรฐานในการ
ผลิตหรือจัดหาเพิ่มเติมในอนาคตต่อไป 
 
 
  

ตัวอย่าง - รายละเอียดโครงการเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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7. ระยะเวลาโครงการ 12 เดือน (1 ตุลาคม 2561 – 30 กันยายน 2562) 
 

เวลา 
กิจกรรม 

ระยะเวลา ปีงบประมาณ 2562 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. ศึกษา ออกแบบ และถอด
รายการวัสดุเพื่อใช้ในการเบิกวัสดุ
ชิ้นส่วนอะไหล่ มาผลิตและ
ประกอบตามแบบ 

            

2. จัดชื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุ             

3. ดำเนินผลิตและประกอบตาม
แบบ 

            

4. ติดตั้ง และทดสอบใช้งาน             

5. ส่งมอบให้ผู้เช่าใช้ทดสอบใช้
งาน 

            

7. ติดตามประเมินผล             

8 รายงานสรุปผล             

 
8. ผู้รับผิดชอบโครงการ ส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล 
9. สถานที่ดำเนินงานโครงการ สำนักเครื่องกลและสื่อสาร และแขวงทางหลวง กรมทางหลวง 
10. งบประมาณ 685,000.- บาท ประกอบด้วย 

10.1 งบประมาณในการออกแบบและผลิตเครื่องผสมแอสฟัลต์รีไซเคิลพลังงานประหยัด จำนวน 1 คัน 
โดยมีรายละเอียดตามส่วนประกอบหลักๆ ดังต่อไปนี้ 
10.1.1 รถพ่วงขนาดไม่น้อยกว่า 2.5 ตัน    150,000.-  บาท 
10.1.2 เครื่องยนต์ต้นกำลังไม่น้อยกว่า 13 แรงม้า     30,000.-  บาท 
10.1.3 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนระบบไฮดรอลิค    120,000.-  บาท
10.1.4 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนระบบผสมวัสดุ      100,000.-  บาท 
10.1.5 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนระบบให้ความร้อน (Burner System)    50,000.-  บาท 
10.1.6 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนระบบควบคุมอุณหภูมิ      20,000.-  บาท

     10.1.7 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนชุดสายพานลำเลียง      80,000.-  บาท 
10.1.8 อุปกรณ์ ชิ้นส่วนชุดบด ย่อยวัสดุที่เป็นก้อนใหญ่     75,000.-  บาท 
10.1.9 เจียร ขัด พ่นสี         10,000.-  บาท 
10.1.10 ค่าวัสดุต่างๆ ในการทดสอบ       20,000.-  บาท 

   10.2 งบประมาณในการติดตามประเมินผล       30,000.-  บาท
  รวมทั้งสิ้น                    685,000.-  บาท 

ตัวอย่าง - รายละเอียดโครงการเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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11. ความเสี่ยง/กลยุทธ์ 

การผลิตจะต้องได้มาตรฐาน เป็นไปตามหลักวิศวกรรม และพรบ.ต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 
12. การประเมินผล 
 ประสิทธิภาพในการทำงาน และความพึงพอใจของผู้ใช้งาน 
 
13. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 เงินทุนหมุนเวียนฯ จะมีเครื่องจักรกลที่มีคุณสมบัติตรงตามความต้องการของผู้ใช้ในการเตรียมวัสดุ
ผสมแอสฟัลต์ เพ่ือใช้ในการซ่อมผิวทางอย่างมีประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายละเอียดโครงการเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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ตัวอย่างและลักษณะการใช้งานเครื่องผสมแอสฟัลต์รีไซเคิลพลังงานประหยัด

 

 

ตัวอย่าง - รายละเอียดโครงการเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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ตัวอย่าง - ตารางรายการโครงการพร้อมงบประมาณ 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทุนฯ 
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ตัวอย่าง - เอกสารอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง 
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ตัวอย่าง - แบบร่างเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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                             บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มวิชาการและนวัตกรรมเครื่องจักรกล   โทร. 28005  

ที่  สก.11/ วันที่       พฤษภาคม  2567    

เรื่อง ขอนัดประชุมคณะกรรมการฯ ครั้งที่ 2/2567 

เรียน    คณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ 
 เครื่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและสื่อสาร                                                           
 (วบก., วคก., วผก., วสก., วพก. และนายจักรพงค์ แกล้วกล้า) 

 ประธานคณะกรรมการฯ ขอนัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและ
มาตรฐานงานพัฒนาเครื ่องจักร/ยานพาหนะ เครื ่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื ่องกลและสื ่อสาร                                                            
ครั้งที่ 2/2567 เรื่อง พิจารณาร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะจ้างติดตั้งชุดเครื่องตัดหญ้าไหล่ทางกับรถ
ฟาร์มแทรคเตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพิ่มเติม) 
ตามโครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล  ในวัน………………. ที่ ……. พฤษภาคม 2567 เวลา ……….. น. ณ ห้อง
ประชุม………………………………. อาคารสำนักเครื่องกลและสื่อสาร ทั้งนี้ได้แนบวาระการประชุมครั้งที่ 2/2567 
มาพร้อมแล้ว 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเข้าร่วมประชุมตามวัน เวลาดังกล่าว 

 

 

 

       นายสุรชิต บุญทน 

         เชี่ยวชาญวิชาชีพเฉพาะด้านวิศวกรรมเครื่องกล 

              ประธานคณะกรรมการ 

 

 

 

ตัวอย่าง – บันทึกขอนัดประชุมพิจารณาร่างคุณลักษณะเฉพาะฯ 
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วาระการประชุม 

 คณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ 
 เครื่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและสื่อสาร                                                           

ครั้งที่ 2/2567 

วัน…………….. ที่ …… พฤษภาคม 2567 เวลา ………… น. 

ณ ห้องประชุม……………………………………………………… สำนกัเครื่องกลและสื่อสาร 

วาระท่ี 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................................................. ................................................ 

 

มติที่ประชุม 

 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................... .............................................................................. 

วาระท่ี 2 เรื่องเพ่ือทราบ 

 1. ตามโครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพ่ิมเติม) จ้างติดตั้งชุดเครื่อง
ตัดหญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรคเตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ขณะนี้ได้ดำเนินการส่ง
ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเสนอต่อ ผสก. เป็นที่เรียบร้อย จึงขอให้คณะกรรมการทุกท่านร่วมกัน
พิจารณาร่างฯ ดังกล่าว เพื่อเป็นแนวทางต่อคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนด
ราคากลาง ต่อไป 

 

มติที่ประชุม 

 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................... ...............................................................................
. 

วาระท่ี 3 เรื่องเพ่ือพิจารณา 

 1. พิจารณาร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะจ้างติดตั้งชุดเครื่องตัดหญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรค
เตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพ่ิมเติม) ตามโครงการ
จ้างผลิตเครื่องจักรกล 
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มติที่ประชุม 

 ............................................................................................................................. ....................................
 ..................................................................................................................................................... .........................
.
 ........................................................................................................ ......................................................................
.
 ............................................................................................................................. .................................................
. 

  

 

วาระท่ี 4 เรื่องอ่ืนๆ  

 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................ .............................................................. ....................................
. 

 

มติที่ประชุม 

 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................................................. .................................................
. 
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รายงานการประชุม 

คณะกรรมการพิจารณาคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ  

 เครื่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและสื่อสาร                                                            

ครั้งที่ 2/2567  

ณ ห้องประชุม ชั้น 5 อาคารสำนักเครื่องกลและสื่อสาร  

ในวันพุธ ที่ 15 พฤษภาคม 2567 เวลา 15.20 น. 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

1. ผู้เชียวชาญวิชาชีพเฉพาะด้านวิศวกรรมเครื่องกล   ประธานกรรมการ 
(ด้านวางแผนและอำนวยการใช้) 

 2. ผู้อำนวยการส่วนเครื่องจักรกลส่วนกลาง    กรรมการ 

 3. ผู้อำนวยการส่วนสื่อสารและไฟฟ้า    กรรมการ 

 4. ผู้อำนวยการส่วนบริหารเครื่องจักรกล    กรรมการ 

 5. ผู้อำนวยการส่วนแผนงานและมาตรฐาน    กรรมการ 

 6. ผู้อำนวยการส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล    กรรมการและเลขานุการ 

  

   

ผู้ที่ไม่มาประชุม 

 1. นายจักรพงค์ แกล้วกล้า     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ ติดราชการ 

   

เริ่มประชุมเวลา 15.20 น. 

 

วาระท่ี 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

 

ตัวอย่าง - รายการประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะ 
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 ประธานฯ ตามคำสั ่งสำนักเครื ่องกลและสื ่อสาร ที ่ คค 06116/78/2567 เร ื ่องแต่งตั้ง 
คณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ เครื่องมือและ
อุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและสื ่อสาร ลงวันที่ 30 มกราคม 2567 ให้คณะกรรมการฯ ชุดนี้ กำหนด
แนวทางในภาพรวมของงานพัฒนาเครื่องจักรกล ของสำนักฯ โดยให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางและจัดทำ
ขอบเขตของงาน (TOR) พิจารณาและจัดทำตามอำนาจหน้าที่โดยใช้หลักเกณฑ์ของคณะกรรมการพิจารณาคุณ
ลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ เครื่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและ
สื่อสาร เป็นแนวทางหลัก 

 

มติที่ประชุม  

- รับทราบ 
 

วาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 1/2567 

 

มติที่ประชุม  

- รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 1/2567 
 

วาระท่ี 3 เรื่องเพื่อทราบ 

 ประธานฯ ตามโครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพ่ิมเติม) จ้างติดตั้ง
ชุดเครื่องตัดหญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรคเตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ขณะนี้ได้
ดำเนินการส่งร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเสนอต่อ ผสก. เป็นที่เรียบร้อย จึงขอให้คณะกรรมการทุกท่าน
ร่วมกันพิจารณาร่างฯ ดังกล่าว เพื่อเป็นแนวทางต่อคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและ
กำหนดราคากลาง ต่อไป 

 

มติที่ประชุม  

- รับทราบ 
 

วาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 

 

ตัวอย่าง - รายการประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะ 
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4.1 พิจารณาร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะจ้างติดตั้งชุดเครื่องตัดหญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรคเตอร์ 
ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพิ่มเติม) ตามโครงการ
จ้างผลิตเครื่องจักรกล 

 ประธาน ให้กรรมการทุกท่านร่วมกันพิจารณาร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะจ้างติดตั้งชุดเครื่องตัด
หญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรคเตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ตามอำนาจหน้าที ่

 วคก. เห็นควรให้แก้ไขข้อ 2.10 จากเดิม “มีระบบป้องกันไฮดรอลิคมอเตอร์ชำรุด เมื่อระบบหัวตัดหญ้า
ติดขัด ไม่หมุน” แก้ไขเป็น “มีระบบป้องกันมอเตอร์ไฮดรอลิคชำรุด เมื่อระบบหัวตัดหญ้าติดขัด ไม่หมุน” 

 วคก. เห็นควรให้แก้ไขข้อ 2.12 จากเดิม “ใบมีดตัดหญ้าเป็นชนิดปั๊มขึ้นรูป (Drop Forged Steel) 
สามารถตัดหญ้า และกิ่งไม้ขนาดเล็กได้ โดยใบมีดไม่แตกหักหรือคดงอง่าย ครบชุดตามมาตรฐานผู้ผลิต 
และเพิ่มพิเศษอีก 3 ชุด” แก้ไขเป็น “ติดตั้งใบมีดตัดหญ้าเป็นชนิดปั๊มขึ้นรูป (Drop Forged Steel) 
สามารถตัดหญ้า และกิ่งไม้ขนาดเล็กได้ โดยใบมีดไม่แตกหักหรือคดงอง่าย ครบชุดตามมาตรฐานผู้ผลิต 
และเพ่ิมพิเศษอีก 3 ชุด” 

 วบก. สอบถามถึงชุดระบายความร้อนให้กับน้ำมันไฮดรอลิคว่าเป็นอุปกรณ์มาตรฐานหรือไม่ 

 เลขาฯ ชุดระบายความร้อนให้กับน้ำมันไฮดรอลิคเป็นอุปกรณ์ที่มีทั ้งเป็นมาตรฐาน (Standard) และ
ทางเลือก (Option) ของผู้ผลิต แต่สำหรับเครื่องจักรกลที่ใช้งานในพ้ืนที่เขตร้อน เช่น ประเทศไทย เห็นควร
ให้มีชุดระบายความร้อนให้กับน้ำมันไฮดรอลิค 

 ประธาน เสนอให้ตัดข้อ 2.4 ในส่วนของรายละเอียดและเงื่อนไขประกอบคุณลักษณะเฉพาะ 

 

มติที่ประชุม  

- เห็นชอบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

วาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 

- ไม่มี 
 

มติที่ประชุม  

- รับทราบ 
 

 

ตัวอย่าง - รายการประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะ 
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ปิดประชุมเวลา 16.20 น. 

 

    

         (นายบุญเกตุ ขุนทรัพย์)        (นายสุรชิต บุญทน)  
                  ผู้จัดรายงานการประชุม    ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง - รายการประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - สัญญาจ้างทำเครื่องจักรกลต้นแบบ 
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รายงานผลการปฏิบัติงานประจำสัปดาห ์
จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 

สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน 
รายงานประจำสัปดาห์ที ่ 4  ตั้งแต่วันที่  26 มีนาคม 2567  ถึงวันที่  1 เมษายน 2567      

 ผู้ควบคุมงานขอสรุปรายงานผลการผลิต ให้ทราบดังนี้ 
 
1. ผลงานที่แล้วเสร็จ  

รายการ       ผลของงาน    
1.1 จัดทำแผนการผลิต           แล้วเสร็จ 
1.2 จัดทำแผนการใช้เหล็กและพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ        แล้วเสร็จ  
1.3 ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส                       ยังไม่แล้วเสร็จ                      

จำนวน 1 คัน 
1.4 ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า )ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด           ยังไม่แล้วเสร็จ 

พร้อมทำสีหัวเก๋ง  
1.5 ประกอบขาถังและยกถังขึ้นคัสซี                                        ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.6 ประกอบพ้ืนด้านท้ายและชุดกันชนท้ายและบังโคลนท้ายและติดต้ัง           ยังไม่แล้วเสร็จ 
      ขายึดปั๊มน้ำและปั๊มน้ำและปั๊มน้ำแรงดันสูง 
1.7 เดินระบบท่อดูดและท่อส่งระบบน้ำตามแบบพร้อมวาล์วเปิดปิดและ           ยังไม่แล้วเสร็จ 
      ระบบเปิดปิดท่อน้ำแรงดันสูงพร้อมหัวฉีดล้างเส้นจราจรและแท่นปืน 
      ควบคุมด้วยไฟฟ้า 
1.8 ติดตั้งกระบอกลมเปิดปิดวาล์วควบคุมทางเดินน้ำ                                 ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.9 ทดสอบระบบการทำงานของปั๊มน้ำและรอยรั่งของถังและระบบท่อ           ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.10 ทำส ี                  ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.11 เดินระบบไฟและระบบลมควบคุมวาล์ว              ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.12 ทดสอบระบบการทำงานของปั๊มน้ำและรอยรั่วของถังและระบบท่อ           ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.13 ติดตั้งระบบสัญญาณไฟและทดสอบระบบไฟระบบลม             ยังไม่แล้วเสร็จ 
 
สรุปผลงานที่แล้วเสร็จ 15.00% 

 
2. สรุปผลงานรวม 
 แล้วเสร็จ 15.00% คิดเป็น 15.00% ของทั้งหมด 

สรุปผลงานรวมทั้งหมดแล้วเสร็จ 15.00%                                    
 
3. วันเวลาการผลิต (นับถึงวันที่   2 สิงหาคม 2567    ) 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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เวลาการผลิตตามสัญญา 150 วัน 
 ใช้เวลาการผลิตไปแล้วทั้งสิ้น  28..วัน เท่ากับ 18.67% 
 ล่วงเลยกำหนดเวลาการผลิตไปแล้ว   -   วัน เท่ากับ 0.00% 
 
 
4. สถานะทางการเงิน 
 ผู้รับจ้างส่งงานแล้ว   -   งวด เป็นเงิน  -  บาท เท่ากับ  0.00  % ของค่าจ้างผลิต 
 
5. ปัญหาและอุปสรรค 
 ไม่มี 
 
6. ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

ไม่มี 
 

 
 

ลงชื่อ.....................................ผู้ควบคุมงาน 
                                               นายจักรพงค์  แกล้วกล้า 
                                             วิศวกรเครื่องกลชำนาญการ 
 
 
 
ลงชื่อ..............................ผู้ชว่ยผู้ควบคุมงาน                             ลงชื่อ..............................ผู้ชว่ยผู้ควบคุม
งาน 
       นายพิศุทธ์ แสงหนุ่ม                                                     นายพีรณัฐ รอดพิศดาร  
    วิศวกรเครื่องกลชำนาญการ                                               นายช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 

 
 

  

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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บันทึกการปฏิบัติงาน 

โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 

สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   
สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 26 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส                        
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า )ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง            
- จัดทำแผนการใช้เหล็กและพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ แล้วเสร็จ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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รายงานสภาพอากาศ 

- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 
ปัญหาและอุปสรรค 

- ไม่มี 
ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

- ไม่มี 
 

บันทึกการปฏิบัติงาน 
โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  

จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 
สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   

สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 27 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส                        
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง  

 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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รายงานสภาพอากาศ 
- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 

ปัญหาและอุปสรรค 
- ไม่มี 

ความคิดเห็น/หมายเหตุ 
- ไม่มี 

 
 

 
บันทึกการปฏิบัติงาน 

โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 

สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   
สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 28 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส                        
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง  

 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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รายงานสภาพอากาศ 

- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 
ปัญหาและอุปสรรค 

- ไม่มี 
ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

- ไม่มี 
 

บันทึกการปฏิบัติงาน 
โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  

จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 
สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   

สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 29 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส 
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง 

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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รายงานสภาพอากาศ 

- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 
ปัญหาและอุปสรรค 

- ไม่มี 
ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

- ไม่มี 
 

บันทึกการปฏิบัติงาน 
โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  

จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 
สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   

สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 30 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส 
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง           

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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รายงานสภาพอากาศ 
- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 

ปัญหาและอุปสรรค 
- ไม่มี 

ความคิดเห็น/หมายเหตุ 
- ไม่มี 

 
บันทึกการปฏิบัติงาน 

โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 

สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   
สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 31 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ไม่มีการปฏิบัติงานเนื่องจากเป็นวันหยุดทำการ 
รายงานสภาพอากาศ 

- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 
ปัญหาและอุปสรรค 

- ไม่มี 
ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

- ไม่มี 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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บันทึกการปฏิบัติงาน 
โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  

จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 
สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   

สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 1 เมษายน 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส 
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง        

 

 
 

รายงานสภาพอากาศ 
- ท้องฟ้ามีเมฆน้อย อากาศร้อน 

ปัญหาและอุปสรรค 
- ไม่มี 

ความคิดเห็น/หมายเหตุ 
- ไม่มี 

 
 
 

 

 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งอะไหล่เก่าคืนคลังพัสดุ 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งอะไหล่เก่าคืนคลังพัสดุ 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งอะไหล่เก่าคืนคลังพัสดุ 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 



72 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่างเอกสารแนบ 

การดำเนินการจ้างผลิต

เครื่องจักรกล 
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 บันทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ  ส่วนพฒันาเครื่องจกัรกล  ส านกัเครื่องกลและส่ือสาร  โทร. 28085 

ที ่ สก.4/ วันที ่ พฤษภาคม  ๒๕67 

เรื่อง ขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทนุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เรียน  ผบก. 

ตามที่ส่วนการเงินและบญัชีเงินทนุหมนุเวียน ขอใหท้กุส่วนที่เก่ียวขอ้งด าเนินการจดัท ารายละเอียดการ

ขอประมาณการรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ใหค้รบถว้นและส่งใหส่้วนการเงินและบญัชีเงิ นทุนหมนุเวียน  

นัน้ 

ส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล ได้จัดท ารายละเอียดการขอประมาณการรายจ่ายงบลงทุน ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2568 เสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ จึงขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทนุฯ ตามที่แนบมาพรอ้มนี ้ 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

 

 

 (นายบญุเกต ุขนุทรพัย)์ 

 ผูอ้  านวยการส่วนพฒันาเครื่องจกัรกล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง - บันทึกข้อความคำขอประมาณการรายจ่ายงบลงทุน 
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ตัวอย่าง - แผนจ้างปรับปรุงสภาพเครื่องจักรกล 
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ตัวอย่าง - ตารางรายการโครงการพร้อมงบประมาณ 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบลงทุนฯ 
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ตัวอย่าง - เอกสารอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง 
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ตัวอย่าง - เอกสารอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง 
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ตัวอย่าง - แบบร่างเครื่องจักรกลจ้างผลิต 
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ตัวอย่าง - คำสั่งแต่งตั้งคณะควบคุมงานจ้างฯ 
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ตัวอย่าง - คำสั่งแต่งตั้งคณะควบคุมงานจ้างฯ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 



96 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 



98 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ตัวอย่าง - ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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                             บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มวิชาการและนวัตกรรมเครื่องจักรกล   โทร. 28005  

ที่  สก.11/ วันที่       พฤษภาคม  2567    

เรื่อง ขอนัดประชุมคณะกรรมการฯ ครั้งที่ 2/2567 

เรียน    คณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ 
 เครื่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและสื่อสาร                                                           
 (วบก., วคก., วผก., วสก., วพก. และนายจักรพงค์ แกล้วกล้า) 

 ประธานคณะกรรมการฯ ขอนัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและ
มาตรฐานงานพัฒนาเครื ่องจักร/ยานพาหนะ เครื ่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื ่องกลและสื ่อสาร                                                            
ครั้งที่ 2/2567 เรื่อง พิจารณาร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะจ้างติดตั้งชุดเครื่องตัดหญ้าไหล่ทางกับรถ
ฟาร์มแทรคเตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพิ่มเติม) 
ตามโครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล  ในวัน………………. ที่ ……. พฤษภาคม 2567 เวลา ……….. น. ณ ห้อง
ประชุม………………………………. อาคารสำนักเครื่องกลและสื่อสาร ทั้งนี้ได้แนบวาระการประชุมครั้งที่ 2/2567 
มาพร้อมแล้ว 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเข้าร่วมประชุมตามวัน เวลาดังกล่าว 

 

 

 

       นายสุรชิต บุญทน 

         เชี่ยวชาญวิชาชีพเฉพาะด้านวิศวกรรมเครื่องกล 

              ประธานคณะกรรมการ 

 

 

 

ตัวอย่าง – บันทึกขอนัดประชุมพิจารณาร่างคุณลักษณะเฉพาะฯ 
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วาระการประชุม 

 คณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ 
 เครื่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและสื่อสาร                                                           

ครั้งที่ 2/2567 

วัน…………….. ที่ …… พฤษภาคม 2567 เวลา ………… น. 

ณ ห้องประชุม……………………………………………………… สำนกัเครื่องกลและสื่อสาร 

วาระท่ี 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................... .............................................................................. 

 

มติที่ประชุม 

 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................... .............................................................................. 

วาระท่ี 2 เรื่องเพ่ือทราบ 

 1. ตามโครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพ่ิมเติม) จ้างติดตั้งชุดเครื่อง
ตัดหญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรคเตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ขณะนี้ได้ดำเนินการส่ง
ร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเสนอต่อ ผสก. เป็นที่เรียบร้อย จึงขอให้คณะกรรมการทุกท่านร่วมกัน
พิจารณาร่างฯ ดังกล่าว เพื่อเป็นแนวทางต่อคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนด
ราคากลาง ต่อไป 

 

มติที่ประชุม 

 ......................................................................................................................................... ........................
........................................................................................................... ...................................................................
. 

วาระท่ี 3 เรื่องเพ่ือพิจารณา 
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 1. พิจารณาร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะจ้างติดตั้งชุดเครื่องตัดหญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรค
เตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพ่ิมเติม) ตามโครงการ
จ้างผลิตเครื่องจักรกล 

 

มติที่ประชุม 

 ................................................................................................................................................................ .
 ............................................................................................................................. .................................................
.
 ............................................................................................................................. .................................................
.
 ...................................................................................................................................................................... ........
. 

  

 

วาระท่ี 4 เรื่องอ่ืนๆ  

 .............................................................................................. ...................................................................
............................................................................................................................. .................................................
. 

 

มติที่ประชุม 

 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................. ................................................................................ .
. 
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รายงานการประชุม 

คณะกรรมการพิจารณาคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ  

 เครื่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและสื่อสาร                                                            

ครั้งที่ 2/2567  

ณ ห้องประชุม ชั้น 5 อาคารสำนักเครื่องกลและสื่อสาร  

ในวันพุธ ที่ 15 พฤษภาคม 2567 เวลา 15.20 น. 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

2. ผู้เชียวชาญวิชาชีพเฉพาะด้านวิศวกรรมเครื่องกล   ประธานกรรมการ 
(ด้านวางแผนและอำนวยการใช้) 

 2. ผู้อำนวยการส่วนเครื่องจักรกลส่วนกลาง    กรรมการ 

 3. ผู้อำนวยการส่วนสื่อสารและไฟฟ้า    กรรมการ 

 4. ผู้อำนวยการส่วนบริหารเครื่องจักรกล    กรรมการ 

 5. ผู้อำนวยการส่วนแผนงานและมาตรฐาน    กรรมการ 

 6. ผู้อำนวยการส่วนพัฒนาเครื่องจักรกล    กรรมการและเลขานุการ 

  

   

ผู้ที่ไม่มาประชุม 

 1. นายจักรพงค์ แกล้วกล้า     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ ติดราชการ 

   

เริ่มประชุมเวลา 15.20 น. 

 

วาระท่ี 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

 

ตัวอย่าง - รายการประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะ 
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 ประธานฯ ตามคำสั ่งสำนักเครื ่องกลและสื ่อสาร ที ่ คค 06116/78/2567 เร ื ่องแต่งตั้ง 
คณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ เครื่องมือและ
อุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและสื ่อสาร ลงวันที่ 30 มกราคม 2567 ให้คณะกรรมการฯ ชุดนี้ กำหนด
แนวทางในภาพรวมของงานพัฒนาเครื่องจักรกล ของสำนักฯ โดยให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางและจัดทำ
ขอบเขตของงาน (TOR) พิจารณาและจัดทำตามอำนาจหน้าที่โดยใช้หลักเกณฑ์ของคณะกรรมการพิจารณาคุณ
ลักษณะเฉพาะและมาตรฐานงานพัฒนาเครื่องจักร/ยานพาหนะ เครื่องมือและอุปกรณ์ ของสำนักเครื่องกลและ
สื่อสาร เป็นแนวทางหลัก 

 

มติที่ประชุม  

- รับทราบ 
 

วาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 1/2567 

 

มติที่ประชุม  

- รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 1/2567 
 

วาระท่ี 3 เรื่องเพื่อทราบ 

 ประธานฯ ตามโครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพ่ิมเติม) จ้างติดตั้ง
ชุดเครื่องตัดหญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรคเตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ขณะนี้ได้
ดำเนินการส่งร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเสนอต่อ ผสก. เป็นที่เรียบร้อย จึงขอให้คณะกรรมการทุกท่าน
ร่วมกันพิจารณาร่างฯ ดังกล่าว เพื่อเป็นแนวทางต่อคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและ
กำหนดราคากลาง ต่อไป 

 

มติที่ประชุม  

- รับทราบ 
 

วาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 

 

ตัวอย่าง - รายการประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะ 
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4.1 พิจารณาร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะจ้างติดตั้งชุดเครื่องตัดหญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรคเตอร์ 
ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (เพิ่มเติม) ตามโครงการ
จ้างผลิตเครื่องจักรกล 

 ประธาน ให้กรรมการทุกท่านร่วมกันพิจารณาร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะจ้างติดตั้งชุดเครื่องตัด
หญ้าไหล่ทางกับรถฟาร์มแทรคเตอร์ ขนาดไม่น้อยกว่า 40 แรงม้า จำนวน 17 คัน ตามอำนาจหน้าที ่

 วคก. เห็นควรให้แก้ไขข้อ 2.10 จากเดิม “มีระบบป้องกันไฮดรอลิคมอเตอร์ชำรุด เมื่อระบบหัวตัดหญ้า
ติดขัด ไม่หมุน” แก้ไขเป็น “มีระบบป้องกันมอเตอร์ไฮดรอลิคชำรุด เมื่อระบบหัวตัดหญ้าติดขัด ไม่หมุน” 

 วคก. เห็นควรให้แก้ไขข้อ 2.12 จากเดิม “ใบมีดตัดหญ้าเป็นชนิดปั๊มขึ้นรูป (Drop Forged Steel) 
สามารถตัดหญ้า และกิ่งไม้ขนาดเล็กได้ โดยใบมีดไม่แตกหักหรือคดงอง่าย ครบชุดตามมาตรฐานผู้ผลิต 
และเพิ่มพิเศษอีก 3 ชุด” แก้ไขเป็น “ติดตั้งใบมีดตัดหญ้าเป็นชนิดปั๊มขึ้นรูป (Drop Forged Steel) 
สามารถตัดหญ้า และกิ่งไม้ขนาดเล็กได้ โดยใบมีดไม่แตกหักหรือคดงอง่าย ครบชุดตามมาตรฐานผู้ผลิต 
และเพ่ิมพิเศษอีก 3 ชุด” 

 วบก. สอบถามถึงชุดระบายความร้อนให้กับน้ำมันไฮดรอลิคว่าเป็นอุปกรณ์มาตรฐานหรือไม่ 

 เลขาฯ ชุดระบายความร้อนให้กับน้ำมันไฮดรอลิคเป็นอุปกรณ์ที่มีทั ้งเป็นมาตรฐาน (Standard) และ
ทางเลือก (Option) ของผู้ผลิต แต่สำหรับเครื่องจักรกลที่ใช้งานในพ้ืนที่เขตร้อน เช่น ประเทศไทย เห็นควร
ให้มีชุดระบายความร้อนให้กับน้ำมันไฮดรอลิค 

 ประธาน เสนอให้ตัดข้อ 2.4 ในส่วนของรายละเอียดและเงื่อนไขประกอบคุณลักษณะเฉพาะ 

 

มติที่ประชุม  

- เห็นชอบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

วาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 

- ไม่มี 
 

มติที่ประชุม  

- รับทราบ 
 

 

ตัวอย่าง - รายการประชุมคณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะ 
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ปิดประชุมเวลา 16.20 น. 

 

    

         (นายบุญเกตุ ขุนทรัพย์)        (นายสุรชิต บุญทน)  
                  ผู้จัดรายงานการประชุม    ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
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รายงานผลการปฏิบัติงานประจำสัปดาห ์
จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 

สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน 
รายงานประจำสัปดาห์ที ่ 4  ตั้งแต่วันที่  26 มีนาคม 2567  ถึงวันที่  1 เมษายน 2567      

 ผู้ควบคุมงานขอสรุปรายงานผลการผลิต ให้ทราบดังนี้ 
 
1. ผลงานที่แล้วเสร็จ  

รายการ       ผลของงาน    
1.1 จัดทำแผนการผลิต           แล้วเสร็จ 
1.2 จัดทำแผนการใช้เหล็กและพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ        แล้วเสร็จ  
1.3 ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส                       ยังไม่แล้วเสร็จ                      

จำนวน 1 คัน 
1.4 ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า )ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด           ยังไม่แล้วเสร็จ 

พร้อมทำสีหัวเก๋ง  
1.5 ประกอบขาถังและยกถังขึ้นคัสซี                                        ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.6 ประกอบพ้ืนด้านท้ายและชุดกันชนท้ายและบังโคลนท้ายและติดต้ัง           ยังไม่แล้วเสร็จ 
      ขายึดปั๊มน้ำและปั๊มน้ำและปั๊มน้ำแรงดันสูง 
1.7 เดินระบบท่อดูดและท่อส่งระบบน้ำตามแบบพร้อมวาล์วเปิดปิดและ           ยังไม่แล้วเสร็จ 
      ระบบเปิดปิดท่อน้ำแรงดันสูงพร้อมหัวฉีดล้างเส้นจราจรและแท่นปืน 
      ควบคุมด้วยไฟฟ้า 
1.8 ติดตั้งกระบอกลมเปิดปิดวาล์วควบคุมทางเดินน้ำ                                 ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.9 ทดสอบระบบการทำงานของปั๊มน้ำและรอยรั่งของถังและระบบท่อ           ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.10 ทำส ี                  ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.11 เดินระบบไฟและระบบลมควบคุมวาล์ว              ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.12 ทดสอบระบบการทำงานของปั๊มน้ำและรอยรั่วของถังและระบบท่อ           ยังไม่แล้วเสร็จ 
1.13 ติดตั้งระบบสัญญาณไฟและทดสอบระบบไฟระบบลม             ยังไม่แล้วเสร็จ 
 
สรุปผลงานที่แล้วเสร็จ 15.00% 

 
2. สรุปผลงานรวม 
 แล้วเสร็จ 15.00% คิดเป็น 15.00% ของทั้งหมด 

สรุปผลงานรวมทั้งหมดแล้วเสร็จ 15.00%                                    
 
3. วันเวลาการผลิต (นับถึงวันที่   2 สิงหาคม 2567    ) 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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เวลาการผลิตตามสัญญา 150 วัน 
 ใช้เวลาการผลิตไปแล้วทั้งสิ้น  28..วัน เท่ากับ 18.67% 
 ล่วงเลยกำหนดเวลาการผลิตไปแล้ว   -   วัน เท่ากับ 0.00% 
 
 
4. สถานะทางการเงิน 
 ผู้รับจ้างส่งงานแล้ว   -   งวด เป็นเงิน  -  บาท เท่ากับ  0.00  % ของค่าจ้างผลิต 
 
5. ปัญหาและอุปสรรค 
 ไม่มี 
 
6. ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

ไม่มี 
 

 
 

ลงชื่อ.....................................ผู้ควบคุมงาน 
                                               นายจักรพงค์  แกล้วกล้า 
                                             วิศวกรเครื่องกลชำนาญการ 
 
 
 
ลงชื่อ..............................ผู้ชว่ยผู้ควบคุมงาน                             ลงชื่อ..............................ผู้ชว่ยผู้ควบคุม
งาน 
       นายพิศุทธ์ แสงหนุ่ม                                                     นายพีรณัฐ รอดพิศดาร  
    วิศวกรเครื่องกลชำนาญการ                                               นายช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 

 
 

  

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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บันทึกการปฏิบัติงาน 

โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 

สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   
สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 26 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส                        
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า )ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง            
- จัดทำแผนการใช้เหล็กและพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ แล้วเสร็จ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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รายงานสภาพอากาศ 

- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 
ปัญหาและอุปสรรค 

- ไม่มี 
ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

- ไม่มี 
 

บันทึกการปฏิบัติงาน 
โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  

จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 
สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   

สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 27 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส                        
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง  
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รายงานสภาพอากาศ 
- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 

ปัญหาและอุปสรรค 
- ไม่มี 

ความคิดเห็น/หมายเหตุ 
- ไม่มี 

 
 

 
บันทึกการปฏิบัติงาน 

โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 

สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   
สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 28 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส                        
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง  
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รายงานสภาพอากาศ 

- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 
ปัญหาและอุปสรรค 

- ไม่มี 
ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

- ไม่มี 
 

บันทึกการปฏิบัติงาน 
โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  

จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 
สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   

สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 29 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส 
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง 
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รายงานสภาพอากาศ 

- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 
ปัญหาและอุปสรรค 

- ไม่มี 
ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

- ไม่มี 
 

บันทึกการปฏิบัติงาน 
โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  

จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 
สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   

สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 30 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส 
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง           

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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รายงานสภาพอากาศ 
- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 

ปัญหาและอุปสรรค 
- ไม่มี 

ความคิดเห็น/หมายเหตุ 
- ไม่มี 

 
บันทึกการปฏิบัติงาน 

โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 

สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   
สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 31 มีนาคม 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ไม่มีการปฏิบัติงานเนื่องจากเป็นวันหยุดทำการ 
รายงานสภาพอากาศ 

- ท้องฟ้ามีเมฆมาก อากาศร้อน 
ปัญหาและอุปสรรค 

- ไม่มี 
ความคิดเห็น/หมายเหตุ 

- ไม่มี 
 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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บันทึกการปฏิบัติงาน 
โครงการจ้างผลิตเครื่องจักรกล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  

จ้างปรับปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 6 ตัน ๖ ล้อ และติดตั้งถังบรรทุกน้ำแบบ 
สแตนเลส ขนาดไม่น้อยกว่า 6000 ลิตร พร้อมชุดเครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง จำนวน 1 คัน                   

สัญญาเลขที่ สก.อ.(งท.)/7/2567 
ประจำวันที่ 1 เมษายน 2567 

....................................................................................................................................................................

.. 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

- ดัดและประกอบตัวถังขนาด 6,000 ลิตร ทรงเหลี่ยมสแตนเลส 
- ซ่อมบำรุงหัวคัสชี (หัวคัสซีเก่า) ตรวจเช็ดและเปลี่ยนชิ้นส่วนที่ชำรุด พร้อมทำสีหัวเก๋ง        

 

 
 

รายงานสภาพอากาศ 
- ท้องฟ้ามีเมฆน้อย อากาศร้อน 

ปัญหาและอุปสรรค 
- ไม่มี 

ความคิดเห็น/หมายเหตุ 
- ไม่มี 

 
 
 

 

 

ตัวอย่าง - รายงานควบคุมงานการผลิตเครื่องจักรกล 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งอะไหล่เก่าคืนคลังพัสดุ 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งอะไหล่เก่าคืนคลังพัสดุ 
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ตัวอย่าง - บันทึกขอส่งอะไหล่เก่าคืนคลังพัสดุ 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่างเอกสารแนบ 

การติดตามความพึงพอใจ

เครื่องจักรกลที่จ้างผลิต 
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ตัวอย่าง - บันทึกข้อความและแผนการจ่ายเครื่องจักรกล 
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ตัวอย่าง - บันทึกข้อความและแผนการจ่ายเครื่องจักรกล 
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 บันทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ  ส่วนพฒันาเครื่องจกัรกล  ส านกัเครื่องกลและส่ือสาร  โทร. 28085 

ที ่ สก.4/ วันที ่ เมษายน  ๒๕67 

เรื่อง ขอส่งแบบส ารวจความคิดเห็นของผูใ้ชง้านรถบรรทกุ (ดีเซล) ขนาด 1 ตนั 4 ลอ้ แบบกระบะเททา้ย  

 รหสั 23 ปี 2023 

เรียน  ผสก. ผ่าน วพก. 

ตามที่ส านักเครื่องกลและส่ือสาร ไดจ้า้งผลิตเครื่องจกัรกล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (เพิ่มเติม) 

จา้งปรบัปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตนั 4 ลอ้ และติดตัง้กระบะเททา้ย จ านวน 9 คนั โดยการน า

รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน หลังคาอลูมิเนียมที่จดัหาในปี 2014 มาดัดแปลงสภาพ และไดจ้่ายรถไปใหห้น่วยงานใน

ภมูิภาคเช่าใชง้านเรียบรอ้ยแลว้นัน้ 

เพื่อใหผ้ลการด าเนินกิจกรรมตวัชีว้ดัการประเมินผลการด าเนินงานทุนหมนุเวียน ประจ าปีบญัชี 2567 

ตัวชีว้ัดที่ 2.1 การประเมินผลลัพธ์ (Outcome) ในการลดตน้ทุนตามโครงการจา้งผลิตเครื่องจกัรกลแลว้เสร็จ ส่วนพัฒนา

เครื่องจักรกลขอส่งแบบส ารวจความคิดเห็นของผูใ้ชง้านรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน 4 ลอ้ แบบกระบะเททา้ย รหัส 23 ปี 

2023 เพื่อน าผลความพึงพอใจรวมถึงขอ้เสนอแนะมาปรบัปรุงและพฒันาในโครงการจา้งผลิตเครื่องจกัรกลใหส้อดคลอ้ง

กบัความตอ้งการและภารกิจของกรมทางหลวงต่อไป 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามทา้ยบนัทึกที่แนบมาพรอ้มนี ้

 

 

 

 (นายวิศรุต ศิรสิาน) 

 วิศวกรเครื่องกลช านาญการ 

 

 

 

 

ตัวอย่าง - บันทึกข้อความขอส่งแบบสำรวจความคิดเห็นของผู้ใช้งานเครื่องจักร 
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 บันทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ  ส านกัเครื่องกลและส่ือสาร  ส่วนพฒันาเครื่องจกัรกล  โทร. 28085 

ที ่ สก.4/ วันที ่ พฤษภาคม  ๒๕67 

เรื่อง ขอใหต้อบแบบส ารวจความคิดเห็นของผูใ้ชง้านรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตนั 4 ลอ้ แบบกระบะเททา้ย  

 รหสั 23 ปี 2023 

เรียน  ผส.ทล.6  ผอ.ขท.แม่ฮ่องสอน  ผอ.ขท.พิษณโุลกที่ 1  ผอ.ขท.ชยัภมูิ  ผอ.ขท.ขอนแก่นท่ี 1 

 ผอ.ขท.อบุลราชธานีท่ี 2  ผอ.ขท.สรุาษฎรธ์านีท่ี 1  ผอ.ขท.สงขลาที่ 1 

ดว้ยส านกัเครื่องกลและส่ือสาร ไดจ้า้งผลิตเครื่องจกัรกล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (เพิ่มเติม) 

จา้งปรบัปรุงสภาพและสมรรถนะรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตนั 4 ลอ้ และติดตัง้กระบะเททา้ย จ านวน 9 คนั โดยการน า

รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน หลังคาอลูมิเนียมที่จดัหาในปี 2014 มาดัดแปลงสภาพ และไดจ้่ายรถไปใหห้น่วยงานใน

ภมูิภาคเช่าใชง้านเรียบรอ้ยแลว้นัน้ 

ในการนี ้ส านกัเครื่องกลและส่ือสาร จึงขอความร่วมมือผูเ้ช่าใชต้อบแบบส ารวจความคิดเห็นฯ ดงักล่าว 

ผ่านระบบออนไลน์ https://forms.gle/LEMASMuhtGoYSGAa6  หรือสแกน QR Code ตามท้ายบันทึกนี ้ภายในวันที่ 30 

พฤษภาคม 2567 โดยไม่ตอ้งจัดท าหนังสือตอบกลับมายงัส านักเครื่องกลและส่ือสาร หากมีขอ้สงสัยประการใดสามารถ

ติดต่อสอบถามขอ้มูลเพิ่มเติมไดท้ี่ นายวิศรุต ศิริสาน เบอรโ์ทรศัพทภ์ายในกรมทางหลวง หมายเลข 28085 หรือเบอร์

โทรศพัทม์ือถือ 09 5415 3653 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดด าเนินการตอ่ไป 

 

 

 (นายนพคณุ สว่างไสว) 

 ผูอ้  านวยการส านกัเครื่องกลและส่ือสาร 

 

https://forms.gle/LEMASMuhtGoYSGAa6 

ตัวอย่าง - บันทึกข้อความขอให้ตอบแบบสำรวจความคิดเห็นของผู้ใช้งานเครื่องจักร 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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ตัวอย่าง - รายงานสรุปผลแบบสำรวจความคิดเห็นผู้ใช้งาน 
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